
WORK PERMIT
THẺ ĐI LÀM
Present by Huynh Thi Truc Tuyen



Lưu ý:

• Trường hợp bạn đã có tài khoản và đã từng nộp đơn tại hệ thống, khi 
đó họ sẽ yêu cầu đổi mật khẩu vì MK cũ đã hết hạn, đổi MK hoàn tất 
thì chọn “Send out”. Sau đó hệ thống sẽ yêu cầu bạn đăng nhập lại với 
MK mới.

• Sau khi điền xong, kiểm tra lại thông tin nếu đúng hết thì ấn “next
step” hệ thống sẽ hỏi bạn có muốn lưu dữ liệu không thì ấn chọn 
“Yes”

• 1 năm chỉ có hai đợt, đợt này là làm từ 01/04 đến 30/09, đợt 2 từ 01/10 
đếm 31/03 (lưu ý điền theo năm/ngày/tháng và không được điền quá 
thời hạn 6 tháng)



Bước 1: 
Bước 1.1: vào google gõ 

work permit taiwan

Bước 1.2: ấn chọn 外國專業
人員工作許可申辦網



Bước 2:

Ấn vào đây để 

tiến hành đăng 

ký thẻ đi làm



Bước 3:

Ấn vào đây để bắt 

đầu tạo tài khoản



Bước 4: 

Ấn vào đây để đồng ý 

các điều khoản đưa ra



Bước 5: 
Bước 5.1: tạo tên tài 

khoản( bao gồm 

tiếng anh và chữ số)

Bước 5.2: tạo mật khẩu( ít nhất 8 ký tự và 

bao gồm chữ cái chữ số và ký hiệu đặc 

biệt)

Ký hiệu đặc biệt ví dụ( . , ‘ ; +=-!@#$%^&* )

Bước 5.3: xác nhận lại mât khẩu

Bước 5.4: điền email

Bước 5.5: họ và tên tiếng Trung

Bước 5.7: họ và tên tiếng Anh

Bước 

5.6: 

điền 

giới 

tính 

thích 

hợp

Bước 5.8: ấn vào đây để lựa chọn quốc 

tịch



Bước 6: 
Bước 6.1: điền số 

hộ chiếu

Bước 6.2: ngày hết hạn 

của hộ chiếu

Bước 6.3: số thẻ 

cư trú (ARC)

Bước 6.4: ngày 

sinh

Bước 6.5: chọn mã 
001023 trường 南臺

科技大學

Bước 6.6: chọn 外國留學生
（4年制)-4 year universities

Bước 6.7: điền số 

điện thoại 



Bước 7

Bước 7.1: nhập mã 

code

Bước 7.2: ấn 確認
để xác nhận 



Bước 8

Nếu ấn xác nhận xong thấy 
hiện 新增成功 nghĩa là đã 

tạo tài khoản thành công và 

ấn OK



Bước 9: 

Đăng nhập tài khoản mới 

tạo lần lượt từ tên tài khoản-

mật khẩu-mã code và ấn 

Sign In



Bước 10: 

Sau khi đăng nhập thành công ấn vào 案件新增及管理
sau đó chọn 260- 學生案件管理



Bước 11: 

Bước 11.1: Chọn 
新增神經案件 add

application

Bước 11.2: chọn 
同意



Bước 12:

12.1: tên tiếng Trung

12.2: tên tiếng Anh

12.3: giới tính

12.4: quốc tịch 

12.5: hộ chiếu  

12.6: thẻ cư trú Arc

12.7: ngày sinh

12.8: số điện thoại 

Điền và kiểm tra thông tin. Nếu có sai xót ấn 修改個人資料
Sau đó ấn 下一步 next step để chuyển sang bước tiếp theo



Bước 13: 

Ấn 確認 để lưu dữ liệu



Bước 14: 

Bước 14.1: chọn 
日間部 day school

Bước 14.2: nhập 

ngành học theo thẻ 

sinh viên 

Bước 14.2: nhập 

như mẫu
• 大學4年
• 1年級
• 下學期

(nếu đăng ký ở kì 

mùa thu sẽ chọn 
下學期。 Nếu 

đăng ký vào kì 

mùa xuân sẽ chọn 
上學期）

• 預定修業年限5
年

Bước 14.3: nhập địa 

chỉ trường theo mẫu

v



Bước 15:

Ấn next step để chuyển 

sang bước tiếp theo



Bước 16: 

c

c

c

cc

Bước 16.1: 
chọn 工作許可

work permit

Bước 16.2:chọn ngày bắt 
đầu đăng ký đến (到 to) nếu 

ở kỳ mùa thu sẽ chọn đến 

2023/09/30

Bước 16.3：
điền số điện 

thoại1 năm chỉ có hai đợt, đợt này là làm từ 01/04 đến 30/09, đợt 2 từ 01/10 

đếm 31/03 (lưu ý điền theo năm/ngày/tháng và không được điền quá 

thời hạn 6 tháng)



Bước 17:

Điền và kiểm tra thông tin. Nếu có sai xót ấn 修改個人資料
Sau đó ấn 下一步 next step để chuyển sang bước tiếp theo



Bước 18: 

1. Passport(chụp phần 
thông tin)
2. Thẻ SV (có đóng dấu 
mộc của vp 1+4 và phòng 
L103)
3. ARC (hai mặt)
4. Others(工作證申請_教
育部函) đây là tên thư 
mục trường sẽ gửi cho 
các bạn

Thẻ học sinh và phần Others bên phía trường sẽ scan và gửi lại cho các bạn



Bước 19: 

Điền và kiểm tra thông tin. Nếu có sai xót ấn 修改個人資料
Sau đó ấn 下一步 next step để chuyển sang bước tiếp theo



Bước 20: 

Có ba cách để trả lệ phí thi: (a)
Chuyển tiền qua bưu điện; (b) ATM; 

(c)Taiwan pay
Nếu có người thân hoặc bạn bè hỗ trợ 
có thể dùng ATM hoặc Taiwan Pay để 

thanh toán.
Sau đây là các bước hướng dẫn đóng 

tiền qua bưu điện
Địa chỉ bưu điện gần nhất: 710台南市永

康區中正南路160號



Bước 21: 

Khung đỏ: số tài khoản 
nhận tiền, ( nhập giống mẫu 
19058848)
Khung vàng: số tiền 100
Khung xanh: lần lượt điền 
họ tên tiếng Trung, địa chỉ 
(điền theo Địa chỉ trên thẻ 
cư trú, cần hỏi cả mã vùng 
để điền vào), SDT

đến bưu điện xin phiếu 郵政劃撥儲金存款單(Yóu zhèng 

huà bō chǔ jīn cún kuǎn dān) Phiếu gửi tiền chuyển 
khoản qua bưu điện sau đó điền thông tin vào



Bước 22: Sau khi điền xong phiếu đóng điền đưa vào quầy tiến hành đóng tiền và sẽ 

nhận được tờ giấy hóa đơn như mẫu

•Nhìn thông tin trên hóa đơn nộp tiền ở bưu điện để điền tiếp vào hệ thống 
•Remittance date (màu xanh lá): năm/tháng/ngày nộp tiền viết liền, sử dụng năm của Đài Loan
•Post office of remittance (màu cam): nhìn vào tờ giấy đóng tiền ở bưu điện để điền mã bưu 
điện vào
•Receipt number (màu xanh dương): điền số hóa đơn vào (Lưu ý: bỏ bớt 1 số 0 phía trước)



Bước 23: 

Điền và kiểm tra thông tin. Nếu có sai xót ấn 修改個人資料
Sau đó ấn 下一步 next step để chuyển sang bước tiếp theo



Bước 24:

Kiểm tra lại thông tin sau đó ấn “submit to school for examination”



HẾT
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